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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios

1. Objetivo
Llevar & cabo la validacion de equivalencias y acreditacion de Estudios a estudiantes
provenientes de otras Instituciones de Educacién Superior,

2, Alcance O

Aplica a todos los Programas Educativos de la Universidad Politécnica del Golfo de @

3. Diagrama de Procesos V

4. Responsabilidades y Autorida a

4.1 Direccion de Servicios res
« Recibe y valida to de Dictamen de Factibilidad de Equivalencia y Acreditacion
de Asignatu - -03-F5).
s Recibeyr %ﬂa documenitacion entregada por El/la Interesadola) este completa
para dar, nto al proceso de equivalencia de Estudios.
« Envia ccién de Estudios y Servicios Educativos la documentadion ya revisada

r el Analisis de Equivalencia de Estudios.
Dictamen final de Equivalencia de Estudios o Acreditacion de Asignatura.

. i
@rﬂ en el sistema la calificacion de las asignaturas equivalentes o acreditadas y
Omltz el reporte de Dictamen de equivalencias a el/la estudiante.

@Jlrecddn de Estudios y Servicios Educativos
-

Recibe la documentacion entregada por El/la interesado(a) ya revisada por la Direccion
de Servicios Escolares.

» Envia al Departamento de Disefio Curricular y Academias para realizar el Analisis de
Equivalencia o Acreditacion de Estudios.

e Reclbe cuadro de andlisis emitido por el Departamento de Diseno Curricular y
Academias para verificar la equivalencia de asignaturas.

Docomento Controlade por el Sistena de Gestidn  de Calidad (5GC). Prohibvda sy Repvoduccion Parcial o Total, Esta versidn es
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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios
¢ Valida el Dictamen de Equivalencia o Acreditacion de Estudios.

4.3 Jefatura del Departamento de Diseno Curricular y Academias
+ Recibe de la Direccién de Estudios y Servicios Educativos la documentacion pa@

inicic al Analisis de Equivalencia.
e Envia a la academia de diseno curricular del programa educativo el de
Analisis de Equivalencia de asignaturas para su validacion.

» Elabora el Dictamen de Equivalencia de Asignaturas.

« Envia al Director{a) de Programa Educativo el cuadro de anﬂli@ valenua de
asignaturas para asignacion de profesor para apl evidencia
canacimiento. @

e Recibe calificaciones de asignaturas acreditadas.

= Envia a la Direccion de Servicios Escolares men de equivalencia y

acreditacion de asignaturas. O

4.4 Academia de Diseno Curricular < !
* Recibe cuadro de Andlisis de Equixalen Asignaturas para validacion de las

mismas.
e En el caso de que no exista
interesado(a), realizara el a

de la Institucidbn de procedencia de Elfla

asignaturas equlvalentes entre el Programa
educativo de pmced peig v &t Programa educativo al que desee Ingresar a la
Universidad Politécryc delJolfo de México.

¢ Enviaal De deDiseno Curricular y Academias el Analisis de Equivalencia
de Asignaturas,

nteresadola) el formato Dictamen de Factibilidad de Equivalencia y
de Asignatura ( PR-DDCA-03-F5) en el caso de evaluacién por
cias junto con una solicitud por escrito.

el cuadro de analisis de equivalencia de asignaturas.

riodo no mayor de tres dias, el interesado{a) elija las asignaturas que quiere hacer
equlvalentes para presentar evidencia de conocimiento.
Q » Cuando el interesado(z) le Indique en qué asignaturas presentara evidencia de
conocimlento, informara al profesor(a) titular de dicha asignatura que disefie y
aplique evidencia de conocimiento.
* Recibe del profesor{a) titular de |z asignatura la calificacion de la evidencia de
conocimiento.
» Envia al Departamento de Disenio Curricular y Academias las calificaciones de las
asignaturas que haya acraditado.

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calided (3GC). Prohibide su Reproduccidn Parcial o Total. Esta versidn &5
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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios

4.6 Profesor(a) titular de asignatura
* Recibe del Director(a) de Programa Educativo la solicitud de aplicacion de evidencia de
conacimiento para acreditar las asignaturas solicitadas ya sea por examen por competencias
o por equivalencia de asignaturas.
 Determina fecha y hora de aplicacion de evidencia de conodmiento en un periodo
a tres dias.

* Aplica evidencia de conocimiento.
= Envia al Director(a) de Programa Educativo Iz calificacién de la evidencia de :on%nm.

4.7 Departamento de Ingresos Q
* Emite recibo oficial de pago de Estudios de Equivalencia y A@ de Estudios.

5. Términos y Definiciones &
SA: Secretaria Académica %

Plan de Estudios: Es la descripcion secuencial de la de formacion de los alumnos en
un tiempo determinado; es una serie estructuradajde gonocimientos y experiencias, gue en
forma Intencional se articulan con la finalidag.de pr&fucir aprendizajes que se traduzcan en
formas de pensar y actuar frente a los p as concretos que plantea la vida social y
profesional. (Pansza, 1987:21).

Programa de Estudios: Define ralteristicas especificas del proceso de ensefianza
aprendizaje: contenido, did luacion y sustento de contenidos. Se desarrolla
integrando: datos generales natura, el contenido para formacidn, las estrateglas de
aprendizaje, la evaluacion y |\ rafla por asignatura.

Mapa curricular: Es nto de asignaturas agrupadas de manera grafica por dreas de

Estudios, ordena i6n al perfil profesional y distribuidas en el tlempo o duracion total
de la carrera.

y habilidades). Ejemplo un curso, un seminario, o una licenciatura.

acion de Estudios: procedimiento mediante el cual se otorga valldez oficial a Estudios
dos en instituciones que no forman parte del Sistema Educativo Nacional,

Equivalencia: procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial a Estudios realizados en
instituciones diferentes de la Universidad Politécnica, que forman parte del Sistema Educativo
Nacional.

Documento Camtralado por ¢l Sktema de Gestion  de Calidad [SGU), Prohibida su Reproduccion Parcial o Tofal. Esta versidn es
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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios

Acreditacion: es el reconocimiento, a través de los instrumentos de evaluacion establecidos, de
capacidades adquiridas respecto de una asignatura del plan de Estudios.

Dictamen: Informe final para determinar sl el procedimiento de equivalencia y acreditaci
Estudios es procedente o no para los fines del interesado.

6. Desarrollo de Actividades ?\

» Cuando el servicio educativo requerido sea equivalencia de estudios: O

o El periodo para solicitar Equivalencia sera unicamente cua 2
inscrito en primer cuatrimestre del Programa Educativo g& su Ingerés, en los primeros 5

dias habiles de iniclado el cuatrimestre. E
oEl/la Interesado/a descarga de la pagina oficial iversidad el formato Dictamen

de Factibilidad de Equivalencia y Acreditag Asignatura (PR-DDCA-03-F5) y
presenta en la Direccion de Servicios Escolafes |unto con la siguiente documentacion:
= Solicitud por escrito_dir al Director de Estudios y Servicios

educativos.
= Historial acad Institucién de procedencia.
* Contenidos t s de cada asignatura que solicite equivalencia

validados gor laYestitucidn de procedencia.
= Recibo ooﬂdal por la Equivalenda.

ola Direccion de
solicitada a el/la
que en su

i Escolares, revisa y recibe fa documentacion completa
o/a en realizar el procedimiento de equivalencia, verificando
de preparatoria, su perfil de egreso sea el que se describe a
el programa educativo al que desea ingresar:

continuach
0 nciatura en Ingenieria Petrolera - Fisico-Matematico
o

Licenciatura en Ingenieria en Seguridad y Automatizacion Industrial - Fisico-

Matematico
o Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas - Economico-
O Administrativo
o Licenciatura en Ingenieria Financiera - Econdmico-Administrativo
Q o Licenciatura en Ingenlerla en Agrotecnologia - Fisico - Matematico,
Quimico-Biolégico

o Licenciatura en Terapia Fisica - Quimico-Biologico

ola Direccién de Servicios Escolares envia en un plazo no maximo a dos dias a la
Direcclon de Estudios y Serviclos Educativos la documentacion entregada por el/la
interesado/a.

Docurnente Contralado por &l Sitema de Gesticn  de Calidad (SGC) Prohiblda aw Repreduccidn Parcial o Total Esta versian es
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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios

ola Direcclon de Estudios y Servicios Educativos recibe la documentacion ya revisada
por la Direccion de Servicios Escolares y la envia al Departamento de Disefic Curricular
y Academias para realizar el Estudio de Equivalencia y Acreditacion de Asignaturas.

oEl Departamento de Disenc Curricular y Academias, recibe la documentacion En
por la Direccion de Estudios y Servidos Educativos para iniciar el e

Equivalencia, tomando en cuenta que el articulo 31 del Reglamento de Estu la
Universidad Politécnica del Golfc de México indica que podran ser das o
establecer equivalencias en un maximo de 40% de los créditos que égnforman el plan
de astudios correspondiente:

o Licenciatura en Ingenieria Petrolera: 32

Licenciatura en Comercio Internacional y hduanax@

Licenciatura en Ingenieria en Seguridad y Au izacion Industrial: 30
Licenciatura en Ingenieria en Agrotecnologi

Licenciatura en Ingenieria Financiera: 28 §

Licenciatura en Terapia Fisica: 30

0 0 o000

oEl periodo para la realizacion de la Equivaléncia de estudios se realizard en un periodo
de 10 dias habiles a partir de la fecha de en en la Direccion de Estudios y Servicios
educativos.

ofl Departamento de Disefio C@r y Academias envia a la Academia de diseno
iv, el

curricular del programa edycati Andlisis de Equivalencia para su valldacion. En
caso de que no exista ane la Institucion de procedencia, la Academia de disefo

curricular del progra livo realizara el analisis para determinar la equivalencia
de Asignaturas en ograma educativo de procedencia y el Programa educative
que solicita,

ola Acade no curricular del programa educativo turna al Departamento de
Disefio el cuadro de analisis de equivalencia ya validado,

okl amento de Diseno Curricular y Academias envia al Director(a) del programa
u cuadro de analisis de equivalencia.

Glﬂa Director(a) de Programa Educativoe informa al interesadol(a) las asignaturas que

Q puede hacer equivalentes.

cEl/la interesado(a) informa al Director(a) de programa educativo qué asignaturas desea
hacer equivalentes,

oEl/ la Directorfa) de Programa Educativo informa al profesor(a) titular de cada
asignatura que disefe y establezca fecha para aplicar evidencia de conocimiento de

Documento Comtrolado por el Sistema de Gestign  dé Calidad [SGC), Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total. Esta versidn es
vigente si s& consuita en el Portal del 5GC en el Sitio Web de la Universidad: www.upgm.edu.mex.
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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios

cada aslgnatura que el Interesado(a) desee hacer equivalente y le informa al interesado
(a) la fecha establecida de aplicacion de la evidencia.

oEl/la profesor(a) titular de cada asignatura aplica evidencia de conocimiento en Ia
establecida y envia calificacion de la misma al Director(a) de Programa educati
periodo no mayor a 5 dias. b

oEl/la Director de programa educativo envia al Departamento de Diseno cular y

Academias las calificaciones de las asignaturas que el interesado(a) ngd.

cEl Departamento de Disefic Curricular y Academias di
podra hacer equivalentes asi como el cuatrimestre y ia li
el/la interesado(a) en base a los siguientes criterios de

ntas asignaturas
2 la cual ingresara
de cuatrimestre:

6 a 11 asignaturas ingresa a 2d.
12 3 17 asignaturas ingresa a 3eg,C
18 a 23 asignaturas ingresadto. Cuatrimestre
24 a 29 asignaturas ingresa a 3to. Cuatrimestre

Criterio

Criterio 2 cada Cuatri del ciclo de formacién para poder ingresar al
iato siguiente,

los criterios uno y dos, |a asignacién del cuatrimestre estara
én al cuatrimestre que en el momento del dictamen oferte

Criterio 3 lim

de Disefio Curricular y Academias envia a la Direccion de Estudios y

oFl De
%@ﬁws el Dictamen de Equivalencia y Acreditacion de Estudios para su
ac
i

Va v
dn de Estudios y Servicios Educativos envia Dictamen de Equivalencia y
itacion de Estudios a la Direccion de Servicios Escolares para que el/la
Onteresadﬂ{a! sea Inscrito(a) al cuatrimestre designado y se asienten |as calificaciones

Q de las asignaturas autorizadas.
* Cuando el servicio educativo requerido sea Acreditacion de asignatura:
o La acreditacion de asignatura aplica solo en los casos de alumnos procedentes de un
Programa Educativo no afin, segun el Formato PR-DDCA-03-FS.

Documento Controlado por él Siiterna de Gestidn de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total Esta version es
vigente si se consulta en ef Portal del SGC en of Sitlo Web de la Universidad: www.upgm edu.mx.
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ola acreditacion de asignatura solo aplicara en el caso de asignaturas de ciencias
basicas. La solicitud debera realizarse los primeros 5 dias hdbiles de iniciado el
cuatrimestre gue aplique.

okEn el caso de asignaturas de Idiomas, solo podra acreditar hasta el sexto cuatﬂmes@

oEl/la interesado/a descarga de la pagina oficial de la Universidad el form en
de Factibllidad de Equivalencia y Acreditacion de Asignatura (PR 5) y lo
presenta al Director de Programa Educativo, junto con una soliciyd ascrito y
firmada por el/la interesado(a).

o El Director de programa Educativo Informa al profesor la asignatura que
diserie y establezca, en un periodo no mayor a cinco di la fecha de aplicacién
de evidencia de conocimiento que permitird acreditar tura.

oFl profesor titular de asignatura envia al de Programa Educativo las
calificaciones de la evidencia de conocimi odo de tres dias después de la
aplicacion. 2 )

oEl/la directora(a) de Programa edu@envfa a la Direccion de Estudios y Servicios

callficacion obtenida e Itacién con un plazo no maximo de 15 dias habiles, a

Educativos para su validacion. g
oEl/la Director/a de Fmgra vo reporta a la Direcclén de Servicios Escolares la
partir de |a solicitud géint@retado.

ola Direccion d %s Escolares asienta la calificacion obtenida en la acreditacion de
la asignamra@
7. Dncume@ nados

Mapa uru[ar | Archlw E ia irecdﬁn
Diseno Curricular de carrera
PO 19%0 Responsablede | Archivo dea direccién
PERCNTT Estudios Disefio Curricular de carrera
1ano Responsable de Archivo de la direccion
- Pland
PLACIND i Disefio Curricular de carrera

Documento Controladio por el Sistema de Gestion de Calidad [$GC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total Esta versidn es
vigente §i se consudta en el Portal del SGC en &f Sitlo Web de la Universidad: www.upgm. edi.ma.
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Asignatura
Andlisis de 1ano
i i Responsable de
PR-DDCA-03-F1 | EQuivalenciade
Dictamen de 1 afio
Equivalenciay
Responsable de mento de
PR-DDCA03-F2 | Acreditacion de Disefio Curricula emias y Disefio
Estudios Curricular
Control de
solicitudes da 1ok Archivo del
R-DDCA-03- equivalenciay le de Departamento de
i gt acreditacion de urricular Academias y Disefio
estudios Curricular
) |
_. mdi“ “mwi' o Archivo del
PR-DDCA-03-F4 | °creditac Directorde Carrera |  Departamento de
asignatura Docencia y Tutoria
Dictamen de
- factibil Direccion de Archiveo de la Direccién
FROLCAR equiv 1ano Servicios Escolares | de Servicios Escolares

Procedimiento para el Desarrollo del Perfil Profesional

Procedimiento para el Desarrollo del Mapa Curricular

Procedimiento para el Desarrollo de Programas de Estudio

Otros Documentos
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N/A Metodologia del Disefo Curricular Basado en Competencias de Nivel Profesional

para el Subsistema de Universidades Palitécnicas
GT.PP-CUP-O1 Gula Técnica para el llenado de las matrices de campos profesionales y de
suficiencia

: Se agrega:4.1 Direccion de Servicios Eseqlive
03 o1 Registra en el sistema la calificacidn d aRignaturas HGC S6C
equivalentes y emite el e de | 12-Mar-10 12-Mar-10
lequivalencias al estudiante, )
Se agrega: EIGC
06 01 0.10 El Departamento tas y Disefio ElGC
Curricular elabora el di nal de Equivalencia y 12-Mar-10 12-Mar-10
Acreditacion de lo envia a la Secretaria
Académica para on, mediante el formato
entes entregados a la
ca en el Proceso de
Equ y Acreditacion de Estudios
07 01 Se el formato Expedientes entregados a la EIGC EIGC
Académi &l Proceso de Equivalencia
de Estudios. Pﬁ-mm-ﬁg | 12Mar10 | 12:Mar10
o Se cambia el responsable de |a Revision JGHC EIGC
17-Ene-11 17-Ene-11
0 02 Se actualiza el Modelo de Procesos JGHC EIGC
17-Ene-11 17-Ene-11
'Q - :;xmaﬂzan las Responsabilidades y Autoridades JGHC EIGC
= Jlefe del Departamento de Academias y Disefo 17-Ene-11 17-Ene-11
Curricular
s Secretaria Académica
04 02 Se actualiza el nombre de Especialista de la Carrera JGHC EIGC
a Academia de Disefio

Documento Confroladn por ef Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccidn Parclal o Total Esta versidn es
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Procedimiento de Equivalencia y Acreditacion de Estudios

17-Ene-11 17-Ene-11

05 02 Se actualizan el Desarrollo de Actividades puntos: JGHC
64,65y 6.9 17-Ene-11

03 03 Se actualiza el punto no, 3 Diagrama de Procesos JGHC
ﬂ?-FeD?\ 07-Feb-12
05 03 Se acwalza el punto no, 6 Desarrollo de EIGC
P eb-12 07-Feb-12
o7 03 Se agregan los Formato de reparte de W JGHC EIGC
de asignatura PR-DDCA-03-F4, Formato de
de factibilidad de equivalencia PR-DDCA 07-Feb-12 | 0O7-Feb-12
N
01-10 04 Se actualiza el procedimiento & | ] nte JGHC EIGC
| idad de
debide al Sistema de Gest en “Efu . 13
01 05 Se cambia persona qu'ﬁ@min y autoriza, RRC RRAS
18- Feb-14 18- Feb-14
-
02 05 | Seactualiza I@wa de proceso, RRC RRAS
18- Feb-14 18- Feb-14
«
A4
03 05 proceso a la Secretaria Acadeémica y en RRC RRAS
se coloca la Direccion de Estudios y Serviclos

18- Feb-14 18- Feb-14

ivos.

03-05 Se actualizan responsabilidades de: RRC RRAS
» Direccion de Servicios escolares 18- Feb-14 18-Feb-14

= Direccion de estudios y Servicios Educativos

» Departamentc de Disefo Curricular y
Academias
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